
 

 

Wir sind ein mittelständisches Unternehmen aus der Immobilienbranche 
und sind tätig im Bereich WEG-Verwaltung, Miethausverwaltung, 
Sondereigentumsverwaltung sowie der Verwaltung des eigenen 
Wohnungsbestandes und dessen Bewirtschaftung.  

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zu sofort eine/n 

 

 
 
 
 
Ihr Aufgabenbereich:  

 Eigenständige Betreuung von 
Wohnungseigentümergemeinschaften 

 Erstellung der Jahresabrechnungen und Wirtschaftspläne 
 Durchführung des Zahlungsverkehrs 
 Einholung und Prüfung von Angeboten sowie Auftragsvergabe 

 
Sie verfügen über:  

 vorzugsweise über eine abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung zur/zum Immobilienkauffrau/-mann 

 kompetentes Auftreten sowie eine kunden- und 
lösungsorientierte Arbeitsweise 

 Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 
 
Was wir Ihnen bieten:  

 einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz mit angenehmer 
Atmosphäre 

 die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 
 eine flexible Arbeitszeitgestaltung inkl. kurzem Freitag  
 37 Stundenwoche 
 30 Tage Urlaub 
 Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
 Jobrad 
 Betriebsfeiern und weitere Events (z.B. Teambuilding) 
 betriebliche Gesundheitsförderung 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen per E-Mail als PDF (max. 10 MB) an:  
 

bewerbung@wv-rheine.de 
 

Weitere Informationen: www.wv-rheine.de/karriere/stellenangebote/ 
 

Kfm. Mitarbeiter (m/w/d)  
für die Wohnungseigentumsverwaltung 
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